MINISTERIQ DE SALLID
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR EAMILIAR

RESOLUCION No. E300 pe  — 3 MAD 2002

Por madio de 1a cual se adopta la Tabla de Retencion Dacumental y se establecen pracedimientos parz la organizacion de los Archivos del Institulo
Colembiarsg de Bignastar Familiar,

| S SC— STl Si ool
" OrICINA PRODUCTORA CEHTH{J ZDNAL -11110 HO.lA 1 DE 3
| CODIGO {' SERIES DOCUMENTALES |HETEN¢.MI TRADICION | DISPOSICION i PROCEDIMIENTO '
L FMANUS | DocumENTAL | FINAL |
v | ol sy —— ——— ——— ™[~ 0 [ [eTE s ]
BB A 1 . | PLANES | ; i
| | ) 02 | Plan de Acctén f2]8| x| | | | % | X |Pelacién dol 5% por cada 5 anos del
! | | | [ | I [ | | | Produccion Documental |
[ G?| Flan de Capacitacién Regionales y Zonales 218, % | | . X X Rclacidn del 5% por cada 5 afes de |
i i i i i i | i i i i F‘rL.L1u-::|:‘ Gn Docurneia i
| |1:_} Plan de Asesoria y Supervision | ele! = | | X | ® |Relac|un del 5% per cada & afos deo!
5 el e . S b L Produeion Documertey 0
1111 o3 | | INFORMES | ' |
[ ‘ 01 | Informe de Actividades 1 5 J X x |8u Conlenido esta en el informe de la
; | Reqional
Oﬁl Informe de Supervisian e Interventaria | 1 b4 x | Onginal queda en el dlea de Servicios
| I i | | " | Tecricos Ragionad |
| | 14 Informe de Ejecueién de Programas ¥ Proyectos v a x X ‘ E';mb censfiluyen un tipo documental dentro
‘ | da cada proyectn
{ | * Evaluactan Thcnico Administ-ativa b4 | [
| | * Guia de Evaluacion de Control do Geshdn de la | | ¥ [
. A | | i |
| ¥ Folocopia Cédula. BPeprescntante Legat, Cun""lanr‘lﬁl | X ‘ | |
Personeria Juridica, Lista de Madres o Socjos :
i * Hegistre de Asigslencia Mensual ‘ ‘ x | i
. | | * Supervision de Cobertura * | : | ' i | |
A _] |_* Control de Asistencia al Hagar Intantil | S S R ]_' ! ) Wl . W
1 TET T SISTEMA DE PETICION OUEJAS ¥ SUGEHENCMS_[ 2 :-(—I | | X | X 'Muest:a del 10% cada 5 aros de Producsion
| | | i | dacumental
| | ' Pelicen Quejas v Sugerencias [Aogistros) ! | |ox | [ | |
| ' * Farmalo umici de Hegestro Individual | ! | X | | | |
] | | * Registo de Cnmu_q_'ﬁ'caci{';n de Hespu_u:—!_gla wll x l_ [ W ) [
CONVENUTURS N sl N = Drepemdonees B= b Sl Ny b rie ool Pscnmenlzl Ales Agchim Divsticen U=t higril 124

s vainin Gl O Consereacicn ol Lo Ehmaar M= eI e Ma Beloecnm AL Adcheen Dentral = i




- OFICINA PRODUCTORA -

For medio de la cual se adopla la Tabla de Ret

MINISTERIO NF Sa4.LID
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

RESOLUC

Calombiang de Bienestar Familiar,

CODIGOD

CENTRO ZONAL - 11110
| " SERIES DOCUMENTALES

sl

ION Mo. LY00 oE

3 MAYD 2007

encion Documental y se establecen Procedimiertos para la crganizacién de los Archivos del Instituto

DE
|F "~ PROCEDIMIENTO

HGJA

TRADICION | DISPOSICION
| nn-:nmErm'. L FINAL

2

AETENCION
EN AHDE

Bl

= | * Informes Estadisticos

'S |sB

|
i

AG AL II
|

[ * Registro de Usuarios
| CAJAMENOR
*Relacidn comprobantes Reintegro Gastos

i "Resalucion reintegio caja manor
I- *Comprabiantes gastos
| *Helaciar retencidn proveedoras ICA
i Aelacion retoncion VA
T EXPEDIENTE EXTRAJUDICIAL ™
* Denuncia Penal
| TAD ge Apertura
* Citacinn
" Acta de Congiliacidn
* Auto que dicta Decreto de pruebas

* Solicited de Examen Genético
| * Estudio Socic Familiar
| * informe Psicologico

* Historia Integral Socia - Familiar
| * Resumen de la Historia del Manor
| *Valaracen Medicina Legal

*Valaracion Nutricional ¥ MFdICEB
rAnformdade oy ;

c CT] E | M_I_S{

|
|
LE ‘informacién estd en ia2 Division da)

! | ! Contabilidad !
X {' -' |
|

[COosvIinT onT .

1= Dpencde e
1= Conzetvacion Tolal

Landiae

Ispessicinn Cral = Ehin

= Noene

=Gl
= Lopra

Sl pz Agchave (estinn
A= Agchies Cepanl

SB= Sirhzere
Mo M dmsar

Y= D Bt el

Hewir S selevenn




MINISTERIC DE SALUD
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

U e - 3 2002

For medic da |la cuaf se adopta la Tabla de Retencion Documental ¥ 8¢ eslablecen procedimientos para la arganizacion de los Archives det Instituto
Colombiang de Bienestar Familiar,

RESOLUCION No.

| OFICINA PRODUCTORA:  CENTRO ZONAL-11110 | HOJA 3 DE 3
| CODIGO | SERIES DOCUMENTALES | rerencon ' TRADICION | DISPOSICION | PROCEDIMIENTO

! | EMades | pocumentaL | FiNaL

D | S IsB |A.G'A-C| 0! CICT[E m s

friigeat T EXPEDIENTE SOCIO= FAMILIAR — 1+ 1 40 + — [ s+ T =
! | *Auto de Apertura | T |
| | | * Aute que Aboca Canocimiento L !
| ! _ I = Resalycian de Abandnno ! g |
; ' | * Resatuzisa de Peligro | i
| | * Resolucion de Autorizacian |
* CHacion
* Solicitud de Publicacién
* Remisidn a nstitucionas _
| | * Salicitud de Inscripsion {Regisiro Civil) |
| | * Boleta de Ubicacion o Saida | Menor i |
| | ¥ Histaria Integral Socio - Familiar
| * Resumen Historia del Manor
* Valoracion Nutricional y Médica
| | i i * Valoracidn Psicoldgica |
' ' | | *Vataracion Medicina Legal L
| * Fotografias
* Actas de Conciliacian

: | * Actas de Entrega (Encuentro con ef Menor)
uyl. | __L | "Acta de Entrega Apoderado 22 5

y— e S S 4 - _]_
|

XXXKX}C)(XKX}C){}(}(X}(XX}(K

O ENLRON S [lign IV = Depende i 5= Neric KB St i = Tapoy Lhsimenal Ale= Archieo Siesion b Crighiml I 26
I Fiz sz nen Fingd CF= Uonseneaenin Tatal o= Flimimm M= B e 0 Helecivn A Anclivn Ceneral U= Cop




