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CONCEPTO TECNICO

Eliminacion de Documentos por
Aplicacion de Tabla de Retencién Documental TRD
Regional San Andres

Objetivo

Presentar al Comité Institucional de Gestion y Desempefio para aprobacion, documentacion que,
por aplicacién de Tabla de Retencion Documental, su disposicion final es la eliminacién.

Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla Retencidn Documental de series y/o subseries que, han
cumplido tiempo de retencién en el Archivo Central y que su disposicion final es la eliminacion y
termina con la eliminacion de documentos por parte del eje ambiental.

Marco Legal Aplicado

» Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo deberd estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o las tablas
de valoracion documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el
Archivo General de la Nacién, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

» Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. La eliminacion de documentos de
archivo en soportes fisicos o formatos electrénicos debe ser establecida en las Tablas
de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD, campo
disposicion final — eliminacion (E). La decisién de eliminacién debe estar ampliamente
sustentada conforme al proceso de valoracién documental. Dicha eliminacién debe ser
aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.
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1. Andélisis técnico aplicacién TRD:

1.1 Volumetria documental objeto eliminacién

Una vez revisado el inventario documental aportado por la Regional San Andrés, donde
se aplico Tabla de Retencion Documental de la vigencia 2012 a la documentacion
producida entre 2014 y 2018, se identifico que:

e La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 4 expedientes, equivalentes a
0,16 metros lineales.

e Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencion en el archivo
central de la Regional San Andrés corresponden a:

V?'Effg" SERIE/SUBSERIE | 1 1EMPC | prsposicion CANTIDADES
DEPENDENCIA RETENCION
PE$‘I’([))DO DOCUMENTAL | o e TAL FINAL e  EnT eIt
10100 CENTRO | 2>/3 CONCEPTOS/ SELECCION- | 0.,
2012 ZONAL Acuergos de Divorcio > MEDIO 2018 0,16
ALMENDROS ; TECNICO
en Notaria
TOTAL 0,16
Fuente: Elaboracién propia
e Andélisis técnico aplicacion TRD:
TRD 2012
Dependencia: 18-10000 DIRECCION REGIONAL
Serie/Subserie: 25 CONCEPTOS
3 conceptos de Acuerdo de Divorcio en Notaria
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto de

seleccion.

Total,
TRD Vigencia expes(l)?ntes elepgion Eliminacion
vigencia
2014 1 0 1
2015 1 0 1
2012 2016 1 0 1
2017 1 1 0
2018 1 0 1
Total 5 1 4

Con base en lo anterior, se tiene que:

Seleccién: Corresponde al 5% por cada 5 afios de produccion documental, donde la
Regional San Andres aporta los inventarios documentales y a través de correo electronico
del 09 de agosto del 2024 confirmé que, de acuerdo con lo contemplado por TRD, se
conservd la muestra correspondiente, atendiendo a criterios de mayores tramites
administrativos, estado de conservacion y porcentaje estipulado en el item Justificacion

de la TRD version 2012.

Eliminacidon: Los cuatro (4) expedientes restantes del proceso de seleccion de las
vigencias 2014, 2015, 2016 y 2018 se presentan para eliminacion documental.
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Conclusiones

1. La Regional San Andrés con Acta N° 01 de Comité de Archivo Regional con fecha del
28 de febrero de 2024 aprueba la eliminaciéon documental de las series/subseries
documentales por aplicacion de TRD relacionadas en el presente concepto técnico,
con base en este aval, el Grupo de Gestion Documental continGa con el tramite para
presentacion de la propuesta ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio de
la Direccion General.

2. La Regional San Andrés en el Archivo Central almacena la muestra a conservar
resultante del proceso de seleccion, informacion corroborada en correo electrénico
del 09 de agosto de 2024.

3. De acuerdo con la disposicion final establecida en la version TRD 2012 para esta
serie/subserie documental, y una vez validado el inventario aportado por la Regional
San Andrés, se avala que el mismo sea presentado ante Comité Institucional de
Gestidn y Desempenio, para que esta instancia apruebe su eliminacion.

4. Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informara a la regional San Andres y los inventarios seran publicados en la
pagina web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 001 del 2024 del Archivo General
de la Nacion.

5. Cumplidos los tiempos de publicacion de inventarios en la pagina web de la Entidad,
la Regional San Andrés debe dar continuidad a la aplicacion del “Procedimiento
eliminacion de documentos v1”
https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_eliminacion_de
_documentos_v1.pdf

Bogota, D.C; 26 de agosto de 2024
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